Bei der ersten Anmeldung mit SPID-Zugangsdaten fordert das System Sie auf, die Registrierung auf
dem Portal fiir natiirliche Personen abzuschlieRen, indem Sie Thre personlichen Daten und
Kontaktdaten angeben, damit die Kommunikationskandle aktiviert werden kénnen. Es wird
empfohlen, eine normale E-Mail-Adresse und keine PEC-Adresse zu verwenden.

Anderungen und Aktualisierungen sind jederzeit moglich. Am Ende des Vorgangs sendet das
System eine E-Mail zur Bestdtigung der Registrierung. Sie miissen die Aktivierung der
Benachrichtigungen iiber den in der E-Mail enthaltenen Link bestédtigen. Nach Abschluss des
Registrierungsvorgangs konnen Sie auf die anderen Optionen im Menii zugreifen.

* Um Dienstleistungen im Namen Thres Unternehmens oder Threr Firma anzufordern, miissen Sie
sich als Administrator und/oder gesetzlicher Vertreter des Unternehmens akkreditieren lassen.
Waihlen Sie im Menii auf der rechten Seite ,,Firma/Wohnungsgemeinschaft hinzufiigen” und fiillen
Sie die erforderlichen Felder aus.
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[ Benutzerprofil

Elektronischer schalter

£3 Steuerzahler wechseln
Das elektronische Schalter ist ein E-Government-Dienst, der es lhnen
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ermaglicht, mit der Gffentlichen Verwaltung zu interagieren. &+ Anderen Veftreter deleglecen

&+ Firma/Wohnungsgemeinschaft hinzufigen
Sie sind derzeit verbunden als:
&+ Als Fachmann/Vermittler akkreditieren

’ &+ Als Bevollmachtigter akkreditieren

Flr weitere Informationen zur Beantragung des Zugangs in Delegation
und anderen Funktionen (z.B. Zugang fir Steuerberater oder Fachleute)
driicken Sie die Schaltflache @ oben auf der Seite.

Um auf die verfiigbaren Dienste zuzugreifen, kénnen Sie die

untenstehende Liste einsehen oder das Menu oben auf der Seite
verwenden.

Zugriff auf Dienstleistungen

Dienstleistungen

Nach der Uberpriifung durch unsere Biiros wird der Verwalter freigeschaltet und Sie kénnen im
Menii auf der rechten Seite unter ,,Steuerzahler dndern” das entsprechende Unternehmen/die
entsprechende Gesellschaft auswahlen, fiir die Sie den Service beantragen méchten.

Sobald Sie das Profil des verwalteten Unternehmens aufgerufen haben, kénnen Sie eine
Privatperson (Mitarbeiter) beauftragen, im Namen des Unternehmens zu handeln, indem Sie die
Steuernummer der Person und das Datum des Ablaufs der Vollmacht eingeben, oder Sie kénnen den
Antrag selbst direkt im Namen des Unternehmens stellen.

Zu diesem Zeitpunkt kann der Mitarbeiter mit seinem privaten SPID auf den Schalter zugreifen, zu
,Steuerzahler dandern” gehen und das Profil des Unternehmens auswéhlen, fiir das er arbeitet, und
von dort aus die Antrdge im Namen des Geschiftsfiihrers eingeben.






