
Bei der ersten Anmeldung mit SPID-Zugangsdaten fordert das System Sie auf, die Registrierung auf
dem Portal für natürliche Personen abzuschließen, indem Sie Ihre persönlichen Daten und 
Kontaktdaten angeben, damit die Kommunikationskanäle aktiviert werden können. Es wird 
empfohlen, eine normale E-Mail-Adresse und keine PEC-Adresse zu verwenden.
Änderungen und Aktualisierungen sind jederzeit möglich. Am Ende des Vorgangs sendet das 
System eine E-Mail zur Bestätigung der Registrierung. Sie müssen die Aktivierung der 
Benachrichtigungen über den in der E-Mail enthaltenen Link bestätigen. Nach Abschluss des 
Registrierungsvorgangs können Sie auf die anderen Optionen im Menü zugreifen. 

    • Um Dienstleistungen im Namen Ihres Unternehmens oder Ihrer Firma anzufordern, müssen Sie 
sich als Administrator und/oder gesetzlicher Vertreter des Unternehmens akkreditieren lassen. 
Wählen Sie im Menü auf der rechten Seite „Firma/Wohnungsgemeinschaft hinzufügen” und füllen 
Sie die erforderlichen Felder aus.

Nach der Überprüfung durch unsere Büros wird der Verwalter freigeschaltet und Sie können im 
Menü auf der rechten Seite unter „Steuerzahler ändern” das entsprechende Unternehmen/die 
entsprechende Gesellschaft auswählen, für die Sie den Service beantragen möchten.

Sobald Sie das Profil des verwalteten Unternehmens aufgerufen haben, können Sie eine 
Privatperson (Mitarbeiter) beauftragen, im Namen des Unternehmens zu handeln, indem Sie die 
Steuernummer der Person und das Datum des Ablaufs der Vollmacht eingeben, oder Sie können den
Antrag selbst direkt im Namen des Unternehmens stellen.

Zu diesem Zeitpunkt kann der Mitarbeiter mit seinem privaten SPID auf den Schalter zugreifen, zu 
„Steuerzahler ändern” gehen und das Profil des Unternehmens auswählen, für das er arbeitet, und 
von dort aus die Anträge im Namen des Geschäftsführers eingeben.




